
 SACHBEARBEITER EINKAUF ELEKTRO M/W/D

IHRE AUFGABEN:
n Eigenverantwortlicher Wareneinkauf von Standard-Materialien aus dem Bereich  
    der Elektrotechnik
n Vorbereitender Projekteinkauf 
	 n Bereich Material: Anfragen bei Lieferanten zur Projektkalkulation, Erstellen von  
     Preisspiegeln und Auswertungen, Erstellen von Bestellungen und Abrufaufträgen
	 n Bereich Dienstleistung: Einkauf von externen Kapazitäten, Erstellen von  
     Dienstleistungs- und Werkverträgen, regelmäßige Nachkontrolle auf Gültigkeit        
    der notwendigen Bescheinigungen.
n Nachverfolgung Materialfluss
n Reklamations- und Rücksendewesen
n Pflegen von Artikel- und Lieferantenstamm
n Unterstützung in der Kalkulation und teilweise Unterstützung in der Lagerbetreuung

WAS SIE MITBRINGEN SOLLTEN:
n Abgeschlossene Ausbildung in der Elektrotechnik mit Erfahrung im Einkauf  
    oder abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung in der Elektrobranche
n Materialkenntnisse Elektromaterial
n Hohe Leistungsbereitschaft und Durchsetzungsvermögen
n Sicheres Auftreten, gute Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift
n Selbständige und strukturierte Arbeitsweise
n Routinierter Umgang mit arbeitsbegleitenden Softwareprogrammen sowie Microsoft Office

WAS SIE ERWARTET:
n Moderne, ergonomische Arbeitsplätze
n ERP-System der neuesten Generation: Microsoft Dynamics NAV
n Tolle Belegschaft
n Jede Menge Benefits

WENN SIE INTERESSIERT SIND, TEIL UNSERES ERFOLGREICHEN TEAMS DER  
ELEKTRO-HELDELE GMBH WERDEN ZU WOLLEN, DANN BEWERBEN SIE SICH JETZT DIREKT MIT 
IHREN AUSSAGEKRÄFTIGEN UNTERLAGEN UNTER

BEWERBUNG@HELDELE-GP.DE

IN VOLLZEIT

Elektro-Heldele GmbH     Heilbronner Str. 3     73037 Göppingen     Telefon  (07161) 96388-0
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